


ITMホール利用の基本フロー

利用希望者 日  時 ITMホール スケジュール

随時ご相談

受　付　開　始

利用開始日1年前の月初めより
※詳細はホール営業部までお問い合わせください

■仮申込書のご提出
　（来場・郵送）
※関係書類の提出

随

時
■利用申込書のご提出
　（来場・郵送）
※催物資料の添付

●催物概要等の確認
●スケジュール調整
●利用日の仮押え

■基準利用料のお支払い

●利用内容等の確認
●利用日の確定
●基準利用料の請求

利用開始日
の10日前迄

●基準利用料の入金確認
●利用内容等の最終確認
●利用承諾書の交付

契約の成立

IIIITTTTMMMMホホホホーーーールルルルののののごごごご利利利利用用用用（（（（準準準準備備備備／／／／本本本本番番番番／／／／撤撤撤撤去去去去））））

利用終了後
約10日後●時間外利用料、その他

　費用のお支払い

請求書発行日
より1ヶ月以内

●時間外利用料、
   その他費用のご請求

●時間外利用料、その
　他費用の入金確認

スケジュール
 案内・調整

利用日仮押え

利用日確定 キ
ャ
ン
セ
ル
料
発
生

アジア太平洋トレードセンター(株)
営業企画部ホールグループ

〠559ー0034　

大阪市住之江区南港北2ー1ー10
TEL:06-6615-5006
FAX:06-6615-5021

E-Mail　atchall@gold.ocn.ne.jp
URL  http://www.atc-co.com/atchall

2週間



※このページは、切り取って保管しておいて下さい。
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